
附件 1

生源信息审核工作操作说明
（学生版）

一、填报方式

1.毕业生需关注“山东就业创业导航”微信服务公众号，

点击“帮你办”模块下“学生”栏目，通过“生源信息确认”，

对本人生源信息进行核实、完善。毕业生确认生源数据信息

后即完成平台注册，在生源采集全流程环节结束后，后续可

使用身份证号和手机号进行登录“山东省大学生就业服务

平台”。

“山东就业创业导航”微信服务公众号



2.学生操作：毕业生点击“生源信息确认”栏目，进行

【短信验证】或【人脸核验】；

【短信验证】填写学校信息、毕业年、身份证号、验证

码、手机号及获取验证码之后点击提交按钮；

【人脸核验】毕业生选择学校、毕业年、身份证号码后，

进行人脸核验。

审核通过的进行下一步【学生补充信息】；

审核未通过的，如果系统内未存有学生照片，则需要学

生重新在系统内重新上传照片，上传照片成功的重新进行人

脸识别，审核成功后进行下一步【学生补充信息】，由学生

进行核对填写生源信息提交保存后由老师审核。



毕业生填写信息页面（示例）



二、毕业生基本信息填报要求

1.户籍所在地：依据现户籍所在地填报，其中入学时户

籍迁往就读学校的按家庭户籍所在地填报。户籍地须具体到

县（县级市、区）。

2.政治面貌：如实填写当前政治面貌。

3.学生类别：选择“非师范生”。

4.婚姻状况：如实填写当前婚姻状况。

5.健康状况：如实填写当前健康状况。

6.入学前档案所在单位：如实填写入学前档案所在单位。

7.档案是否转入学校：毕业生入学时，已将档案转入学

校的，在该字段录入“是”字样，未转档案的选择“否”。

8.户口是否转入学校：毕业生入学时，已将户口迁往学

校的，在该字段录入“是”字样，未迁户口的选择“否”。

9.户籍性质：按户口本标注的内容填写。

10.常住地址：指毕业生家庭现居住半年以上的具体地

址。

11.个人手机：填写毕业生手机号码，是毕业生登录“省

就业平台”的重要信息，务必填报准确。

12.家庭电话：填写家庭联系电话或其父母常用联系电

话。

13.培养方式：公费本科医学生、公费专科医学生填写

“定向（不可网签）”。

14.学生类型：根据自己实际情况选择。



15.委培定向单位：委培定向毕业生填报委培定向单位

名称。无委培定向单位的不必填写。

16.委培定向单位所在地及代码：委培定向毕业生填报

委培定向单位所在地行政区划录入，具体到市（县、区）。

无委培定向单位的可不填。

17.委培定向单位统一社会信用代码：录入委培定向单

位统一社会信用代码；无委培定向单位的不必填写。

18.委培定向单位联系人：录入委培定向单位联系人；

无委培定向单位的不必填写。

19.委培定向单位联系电话：录入委培定向单位联系电

话；无委培定向单位的不必填写。

所有信息再次核对，有误的点击返回再次修改，无误后

点击保存并提交审核。

注意事项：生源信息直接影响档案转寄和就业手续，请

确保信息准确。


